Universidad Autonoma del Estado de México

Secretaria de Investigacion y Estudios Avanzados

Guia para la entrega de informes de proyectos de investigacién

El informe técnico del proyecto de investigacion se deberé capturar en linea en el médulo
de proyectos del CVU Universitario ( http://www.siea.uaemex.mx/cvu/ ) que se encuentra
en la pagina de la SIEA (http://www.uaemex.mx/SIEA/ ).

1. Para subir al informe debe de ingresar al CVU en la pagina de la SIEA con sus claves
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2. Deberé capturar en el médulo de “Productos”, los productos académicos a entregar.
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Dentro del Sistema, seleccione en el

médulo de “Productos” el que desee

capturar.
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Bienvenido: Arturo Pichardo Santana

Para iniciar el registro dar un

Clic en Agregar
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A continuacién se desplegara un formulario, donde debera llenar
los campos con la informacién requerida: “Datos del producto”
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En la pestafia de “Vinculo” seleccione el proyecto del cual es derivado

el producto académico, si no esta vinculado con algin proyecto no se

llena el campo.
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En la pestafia de “participantes” registre a los que colaboraron en
el desarrollo del producto, dando clic en el botéon de “Agregar”.

Bienvenido: Arturo Pichardo Santana
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Se desplegara una pantalla en donde debe indicar si la persona a capturar es de la “UAEM o
de Otra Universidad”. Al seleccionar UAEM deberd elegir el nombre de la persona, si
selecciona la segunda opcidn, los campos quedaran abiertos para la captura de datos.

Datos del articulo Vinculo, itell
yante

 Autor.

Nombre
Otra Universidad

Co-Autor(es): I -

Nombre

Una vez llenados los campos de Datos, Vinculo vy
Participantes, es importante guardar la informacién.
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Después de guardar la informacién, deben de subir los archivos probatorios solicitados para cada producto

académico. Se sugiere revisar los requerimientos para la produccién académica.

Bienvenido: Arturo Pichardo Santana
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1. Dar clic en el botén azul que tiene la imagen de

un clip, para subir los archivos.
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2. Apareceré una pantalla en la cual debe de seleccionar el
tipo de archivo a subir, para integrar el archivo se da clic en
examinar, y posteriormente se da clic en subir.

3. En el lado derecho del recuadro,
encontrara los documentos a subir
segun el estado del producto.

? Archivos requendos
Tipo de archivo:
Archivo (pdf):

Tesis concluida: Portada de la tesis, acta de
evaluacién y nombramiento del Director de tesis
Tesis en proceso: Constancia de cumplimiento
Revision de protocolo de tesis Constancia de
cumplimiento

o

£ Nfmbramiento del Directg

= Salir

4. Para integrar el archivo se da clic
en examinar y seleccione su archivo

probatorio.

5. Posteriormente se dara clic en subir, para

que el archivo se integre al sistema, en caso de

requerir eliminar el archivo, dar clic en eliminar.
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6. Una vez capturado e integrado el archivo probatorio es

necesario cerrar el producto dando un clic en el botén verde con

la imagen de un candado.
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3. Posteriormente ingresar al médulo de “Proyectos”
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5. Dar clic en la flecha del lado izquierdo para, seleccionar el proyecto del cual est4
entregando el informe final.
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Seleccione el proyecto de investigacion del

cual presenta el informe.
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6. Integrar la informacién del informe
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a. Subir el reporte del informe
final en el formato establecido.

b. Verificar que los productos capturados en

el médulo de produccion académica estén
asociados y no se encuentren duplicados.

c. Una vez que se haya subido el
archivo de reporte final y se tenga la
plena seguridad de que estan
asociados todos los productos
comprometidos a entregar, dar clic
en el candado verde para cerrar el
informe.

d. Podra imprimir el oficio de
presentacion de informe
final, el cual ya incluird la
informacién correspondiente
al proyecto, de tal manera,
que solo recabe las firmas

e. Subir el oficio de entrega de
informe final debidamente firmado y
sellado.
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El formato de reporte de informe final, el oficio de presentacion de informe final y los
requerimientos para la entrega del informe los puede descargar de la péagina de la SIEA
http://web.uaemex.mx/SIEA/ en el apartado de formatos.

UAEMeXx Secretaria de Investigacion
Universidad Auténoma y Estudios Avanzados
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Reporte financiero Recibo de pago de apoyo a la investigacion
Convocatoria

Resguardo de acervo bibliografico

Solicitud de cambio de rubros Proyectos de investigacién

Solicitud de recursos Requerimientos en la entrega de informe final

@

solicitud de Adquisicién de Bienes Requerimientos en la entrega de informe parcial
Reporte de informe final de proyecto de investigacion

Reporte de informe parcial de proyecto de investigacion

Solicitud de permiso Formato de oficio informe final

Esperando que esta informacién sea oportuna para la captura del informe, estamos a sus
6rdenes ante cualquier duda al respecto.

Mtra. Azucena Hurtado Cid 226-23-71 ext. 11546
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